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IToaokeHne 0 BeleHUY NOMMEHHOM KHUTH

1. O0mue mos10KeHus

1.1. [Tonoxxenne o0 BeAeHUM TMOUMEHHOM KHuru pazpaborano B KI'b I[IOY
«YCCYypUHCKHI  arpONpOMBIIUICHHBIM  KOJUIEIDK»  KpaeBOro  IOCYAAapCTBEHHOIO
OIO/DKETHOrO0 MPO(PECCHOHAIBHOTO 00pa30BATENILHOTO YUpeXACHUS  «YCCypUilCKUn
arponpoMblnuieHHb  komtemx» (naigee KI'b TIOY «YAIIK») u ero ¢unmanax B
OxTsa0pbckoM W XaHKAaWCKOM paloHax /sl y4yeTa KOHTHMHTEHTa OOydYaromuXcs II0
nporpaMMaM MOJIrOTOBKU KBaJTU(UIIUPOBAHHBIX PA00UNX, CIYKAIIHX.

1.2. Ilonoxxenue pa3pabotano B coorBercTBUM ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 No 273-®3 (B pen. ot 25.12.2023 No 685-®@3) «OO6 oOpa3oBaHuu B
Poccuiickon ®@enepannmn», YCTaBOM U JOKAIbHBIMA HOpMaTuBHbIMU aktamu KI'b I[TIOY
«YAIIK». IlonoxeHue omnpeaenser eAuHble MOAXOIbl K OQOPMIIECHUIO, YYETy U
JBHYKEHUIO KOHTHHICHTA.

1.3. IloumeHHass KHUTA SBJISETCS OCHOBHBIM JOKYMEHTOM ydeTa JIMYHOIO COCTaBa
oOyyaromuxcsi Hapsay ¢ KHUTOM Npuka3oB. [loMMeHHas KHUTa CIIy’)KUT OCHOBAHHUEM K
COCTaBJICHUIO CTaTUCTHMYECKOM M OyXraiarepckoil OTYETHOCTEM MO KOHTUHIEHTY
00yJarommxcs.

1.4. IloumeHHass KHHMra BeAETCS CEKpeTapeM y4eOHOW 4YacTM U SBISAETCS
JOKYMEHTOM CTPOI'OM OTYETHOCTH.

1.5. IloumeHHast KHUTA JTOJKHA OBITH MPOITHYpOBaHa, MIPOHYMEPOBaHa, CKpEIJieHa
MeYaThI0 U NOANKUCIMU AupekTopa U raaBHoro oyxrainrepa KI'b [TIOY «Y AIIK».

1.6. Mupextop KI'b TIOY «YAIIK» HeceT mepcoHajdbHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a
COOJII0/IEHNE HACTOSIILIETO MOJOKEHHUS.

1.7. [loumenHas kaura odydarommxcs xpanurcs noctosHHo B KI'b TIOY «Y AIIK»
uim ero punnanax. [loumennas kaura xpanures B apxuse KI'b [TOY «Y AITK».

2. ITopsanok BeieHMsI MOMMEHHOW KHUTH

2.1. [loumeHHast KHUTA 3aIMOJIHAETCS B COOTBETCTBUU C MPUKA3aMU, 3aHECEHHBIMU B
KHUTY Tiprka3oB. OpopMiieHrne MTOUMEHHOW KHUTH MMPOBOAUTCS HA uctax gopmara A 4 (B
anpb00MHOM (hOpMaTe) U 3aMOTHAETCS B SJICKTPOHHOM BHJIE.

2.2. JInst 3anucu KaXk1oro 00yJaromierocs B KHUrax OTBOJIUTCS TPU CTPOKH.

2.3. BExxeroiHo miepe 3anucsIMu KOHTUHTEHTOB O0yYarOIIMXCS JIETTAETCs 3ar0JI0BOK:
«IIpuem obyuarommuxcst B 20 Ty,

2.4. 3anvcyu B NMOMMEHHYIO KHHUT'Y OYHOW (opMbI 00yueHHs Ha 0Oydarouuxcs Mo
porpaMmam ¢ pa3HbIMH CPOKaMH 00yUYEHUsI TPOU3BOASTCS pa3ACIbHO.

2.5. KoHTUHTeHT  OoO0ydYalluxcs, NPUHUMAEMblii MOMHUMO  YCTAHOBJIEHHBIX
KOHTPOJIbHBIX HHUGP TpHeMa, MO JOTOBOpPaM C OpraHU3aLMSIMH, OOy4YEHHE KOTOPBIX
MPOU3BOAUTCS 3a CYET UX CPEACTB WJIM CPEJCTB caMUX OOydarouiuxcsi, B MOUMEHHbIE
KHUTY HE 3aHOCUTCHL.

2.6. [Io okoHuyaHMM mpueMa B KOHIE KaJeHJApHOro rojia MOJBOJIUTCS 4YepTa U
nenaeTcs 3amuchk: «3auucieHo B 20 T. (TIpomnuchIo)
YesI0BeK 00yJaromuXCsl.

3anuch CKpEIUIseTcsl MOAMUCAMU TUPEKTOpa, 3aMECTUTEN TUPEKTopa Mo y4yeOHO-
MeToau4eckoi pabote, rinaBHoro oyxranrepa u neyatbio KI'b [TIOY «Y AIIK».




2.7. He pgomyckaeTcsi pasfieieHle MOMMEHHON KHUTH Ha YacTH, MPOMYCKH CTPaHMHII
U CTPOK, B T.4. MEXIYy MOCICAHEH (amMuineil 3a4iCIIEHHOrO0 B OYEPEIHOM TOAy U
UTOTOBOM YEPTOU.

2.8. IloumeHHbIE KHUTU JOJKHBI 3aMOJIHATHCS YETKO, aKKypaTHO, 0e3 MOMapok;
JOMYIIEHHBIE OIIMOKH HCIPABJISIOTCS MyTeM IMepeYepKUBaHUs OIIMOOYHON 3amucu U
HAJIMKUCHU UCTIPAaBIICHUS C NogcHeHneM 3a noanuchio aupekropa KI'b IIOY «YAIIK».

2.9. IloumenHas KHura cofiep>kut rpadsi ¢ 1 mo 16 cieayromnero HaMMEHOBAHUS:

- rpada 1 «IlopsaakoBeiit HOMEDPY;

- rpada 2 «Ne Mo KHUTE IPUKA30BY;

- rpada 3 «Pamunus, Ums, OTuectBoy;

- rpada 4 «Jlata poxxaeHus»;

- rpada 5 «ITomy;

- rpaa 6 «YpoBeHb OCHOBHOT'O, CPEJTHET0 O0IIEro 00pa3oBaHU»;

- rpada 7 «JlomamiHuii agpecy;

- rpada 8 «Jlata u No 3auncieHusi B 00pa3oBaTelIbHYI0 OpPTraHU3aIUIo;

- rpada 9 «HaumeHnoBanue npodeccumny;

- rpada 10 «Cpok oOydeHus»;

-rpada 11 «Jlara u No mpukaza oOpa3oBaTeIbHON OpPraHU3allid O BBIMYCKE WIH
OTYHCIIEHUU 00YyYaIOLIEroCs»;

- rpada 12 «IIpucBoenHas kBanuduKaus»;

-rpada 13 «HaummeHoBaHue [HOKyMeHTa 00 OKOHYaHMHM OOpa30BaTEIbHOM
OpraHu3aLMN»;

-rpada 14 «Harpagsl m moouipeHuss 3a Bpemsi oOydeHHs B 0Opa3oBaTEIbHOM
OpraHu3aLMN»;

- rpada 15 «MHpopmanus o 3aHITOCTU BBIITYCKHUKOBY;

- rpada 16 «Hble cBeaeHMs 00 00YJArOIIIXCS.

2.10. I'padpl KHUTH 3aMOTHSIOTCS CIETYIOIINM 00pa3oM:

2.10.1. B rpade 1 npocTaBisitoTcs MOPSIKOBBIE HOMEPA 3a4MCICHHBIX Ha O0yUeHHe
10 HyME€paluuu NOMMEHHOM KHUTU. [Ipy MOJHOM 3aroJHEHUM OJHOW NMOWMEHHOW KHUTHU
HyMepaluusT B CJIEAYIOIIMX NOMMEHHBIX KHHUTaX [OJDKHA NPOJOJKATBCA B TMOPSJIKE
BO3pAaCTaOIINX HOMEPOB.

2.10.2. B rpade 2 npocTaBistOTCs MOPSAKOBBIE HOMEpPA 3aUMCICHHBIX B OTYETHOM
roJly B COOTBETCTBUM C HyMEpPALMEN KHUTY NPHUKA30B. B crienyromeM KajaeHAapHOM Troay
HyMepallysi HAUUHAETCS C HOMEpa OJ1H.

2.10.3. B rpade 3 3anuckiBaroTcs Qamuius, HMs, OTYECTBO OOyYarolerocs
MOJIHOCTBIO 0€3 cokpalleHuid. B nepBoil cTpoke yka3biBaeTcs (paMuiusi, BO BTOPOM — UM
Y OTYECTBO.

2.10.4.B rpade 4 ykaspIBaeTCs Jara poXKIeHUs oOywaromerocs B dopmare
00.00.0000.

2.10.5.B rpade 5 3zammceiBaeTcs 1Oa  OOydaromerocss OIHOM  OyKBOIA:
JUISL FOHOLIEW — M, JIEBYIIIEK — XK.

2.10.6. B rtpade 6 3amuceiBaeTCs YpPOBEHb OCHOBHOIO, CpPEIHEr0 O0OIIero
oOpazoBanus oOydaromerocs: 9 uimu 11 kmaccos.

2.10.7. B rpade 7 yka3pIBaeTCsI MECTOXXKMTEIHCTBO OOYYarolIerocs Ha MOMEHT
MOCTYIJIEHUS B 00Pa30BaTENbHYIO OPTaHU3ALHUIO.



2.10.8. B rpadge 8 mpocraBusitoTcs AaTa MOCTYIUICHHUS, YKa3aHHAas B MpPHKa3ze O
3aUMCIICHUU O0YYAIOIINXCS, JaTa 1 HOMEp 3TOro MpuKasa.

2.10.9. B rpady 9 BHOCHUTCS HauMeHOBaHUE Mpodeccuu, s 00ydeHHS KOTOPOM
OPUHAT 00y4YarOIIHIACs.

Ecnu mo kakuM-nubo mnpuduHam MeHsieTcs npodeccus, Mo KOTopoil oOydaercs
oOyuaromiuiics, To B 3TOH Tpade aenaercss ONOJHUTEIbHAs 3aliCh C YKa3aHUEM
HAaUMEHOBaHUs HOBOM mpodeccuu, 1aThl U HOMEpa MpUKa3a, B COOTBETCTBUU C KOTOPHIM
oOydJaromuiics: IepeBeIcH Ha 00y4YeHue 10 ATOH mpodeccu.

2.10.10. B rpade 10 npocTaBnsieTcs CpoKk 00ydeHHUS.

2.10.11. B rpade 11 3ammchiBarOTCS jJara W HOMEp IpHKa3a oO0pa30oBaTEIHLHOU
OpraHM3aIMH O BBITYCKE MJIM OTYMCICHUH 00YUYalomIerocs, a TakXKe O IEPeBOE B IpyTrHe
oOpa3oBaTebHbIE OPraHU3aLUU.

2.10.12.B rtpade 12 3anuchiBalOTCS ~ JaHHBIE  MPOTOKONA  3acedaHHs
['ocynapcTBeHHOM  PK3aMEHALIMOHHOW  KOMHUCCHUUM O  MPUCBOCHUM  BBITYCKHUKY
KBaJIM(DUKALMU 10 TOITYYEHHON MpodecCui.

2.10.13. B rpade 13 yka3piBaeTCsi HAUMEHOBAHHE JIOKYMEHTa (JIUIJIOM, CIIpaBKa) 00
OKOHYaHUH 00pa30BaTeIbHON OpraHU3allM, €ro HOMEpP U J1aTa BbIJIauH.

2.10.14. B rpady 14 BHOCsATCA Harpaabl U MOOMIPEHUS 32 BpeMsi 00yUYEHUs, a TaKxKe
CBEICHMSI O OCBOEHUH 00pa30BaTEIbHON IPOrPaMMBbI C OTIUNUHEM.

2.10.15. B rpade 15 ykaspiBaeTcs HH(pOpMALUS O 3aHSATOCTH BBIMTYCKHHUKOB —
HAUMEHOBAHME OPTaHU3aIMH - MECTa TPYIOYCTPOUCTBA U €€ ajpec.

Jns BeimyckHukoB, okoHYuBIIUX KI'b TIOY «YAIIK», a Tak ke ero ¢puianaisl U He
MPUCTYNHUBIIKNX K paboTe, cleAyeT yKka3aTh NpuunuHy (mpussiB B Boopyxenubsie Cusbl PO,
ydyeba B MHBIX 00pa30BaTEIbHBIX OPTaHU3ALUIX U JIP.).

2.10.16. B rpade 16 yka3siBaroTcsi HHBIE CBEACHHS 00 00YyJarOIIMXCs:

a) mia otuucineHHelx u3 KI'b TIOY «VYAIIK» — npuuMHa OTYUCHEHMS: «IIO
00JI€e3HN», «CaMOBOJBHBIA YXOA», «IEpeBOA B 00pa30BaTEIIbHYI0 OpPraHU3aLUIO», «3a
HapylIEHUE MTPaBUJI BHYTPEHHETO paclopsika 00yqaromuxcs»;

0) B citydae BropuuHoro nocryrieHus: ooydarornuxcst B KI'b TIOY «Y AIIK», panee
M0 KaKuM-THOO0 TPUYMHAM BBHIOBIBIIMX J0 OKOHYAHUS OOYy4YEHUs, JelaeTcs 3aluch —
«BTOPUYHO», CM. ouMeHHOM Ne 3220 1., T. €. yKa3bpIBaeTcsi HOMEP, M0l KOTOPhIM
oOyuaroruiicst 6611 0(hOpMIICH EPBHIN pas.



YpoBeHb
p Hata u Ne
. OCHOBHOTO,
[lopsinkoBbrii| Ne o kHure Jlata . 3a4HCIIEHNUS B HaumenoBanue
Oammmms, Umst, OTuecTBO Ilon | cpexmuero Jomamrauii agpec Cpok oOyueHHs
HOMEDp MIPUKa30B POXKIEeHUSL ob1mero 00pa3oBaTeNBHYIO npodeccun
OPTaHM3AIHIO
oOpa3oBaHU
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Jata u Ne npukasa
N HanmenoBanue
obpazoBaTenbHOI
JIOKyMeHTa 00 Harpazp! n nooupeHus 3a Bpems
OpraHu3anuu o N Wudopmanms o 3aHsiTocTH Wusle ceeneHus 00
IIpucBoeHHas KBanu(pUKaIUL OKOHYaHUU 00yueHHs B 00pa30BaTeIbHOM
BBIITYCKC WU o BBIITYCKHUKOB o6yqafoumxc;1
oOpa3oBaTenpHON OpraHu3aIuu
OTYUCJICHUHA
OpraHM3alu
obOy4arormerocs
11 12 13 14 15 16
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